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& Responder a todos | v I Eliminar Correo no deseado |V eee X
RE: DOCUMENTACION 2026-03-06

Veronica Alejandra Jimenez Ramirez & Responder a todos | v
jue 5/03, 8:36 a.m.
Documentacion SIG; Angela Adriana Vargas Rodriguez ¥

Bandeja de entrada

INT-R04.6020-017 Lava... v SOLICITUD_SIG_2026-0...
363 KB 199 KB

¥ Mostrar todos 2 archivos adjuntos (562 KB)  Descargar todo

Buenos dias para todos.
El presente es para enviar la solicitud SIG firmada y las correcciones del documento.

Muchas gracias por la atencion prestada.
Feliz dia.

VERONICA ALEJANDRA JIMENEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Direccién de Produccién-Aseguramiento de

SALUD

\) = INSTITUTO :
. . NACIONAL DE la Calidad
Salud "

PBX: (601) 2207700 Ext. 1280
Av Calle 26 N° 51 — 20 / Bogota, Colombia
WWW.INS.gOV.Co

‘ Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!

De: Documentacién SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: Miércoles, 4 de Marzo de 2026 11:35

Para: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez <vjimenez@ins.gov.co>
CC: Angela Adriana Vargas Rodriguez <avargasr@ins.gov.co>
Asunto: Re: DOCUMENTACION 2026-03-06

Reciban un cordial saludo.

Tras la revision del documento y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones
para el INT-R04.6020-017
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INT-R04,6020-017

Una vez atendidas estas observaciones, el documentos debera ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicacion, a mas tardar el 05 de marzo antes de las 3
pm, incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, asi como de

elaboracion, revision , aprobacion y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente,
PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio vy Mejora
¥ — Organizacional
\:J @ snuTo Oficina Asesora de Planeacion
S l d - -‘\u'.ﬁI'[L::I:hﬂL I3E
alu P PEX: (601) 2207700 ext. 1226
—— Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogots,
Colombia

; Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. iUsalas bien!

De: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez
Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 2:26:26 p.m.
Para: Documentacion SIG
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S |

Buenas tardes.
El presente correo tiene como finalidad enviar los documentos para su administracion el dia

2026-03-06, con el fin de que sean revisados y se realicen las observaciones correspondientes.

Quedo atenta. Muchas gracias.

VERONICA ALEJANDRA JIMENEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Direccién de Produccién-Aseguramiento de

SALUD

\1) = INSTITUTO | :
. NACIONAL DE a Calidad
Salud "

PBX: (601) 2207700 Ext. 1280
Av Calle 26 N° 51 — 20 / Bogota, Colombia
WWW.INS.goVv.Cco

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!
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& Responder a todos | v I Eliminar Correo no deseado |V eee X
Re: Envio documentos para administrar semana 06/02/2026

Juan Pablo Pineres Pardo & Responder a todos | v
jue 5/03, 9:41 a.m.
Documentacion SIG; Carlos Alfredo Bricefio Fonseca; Maria del Pilar Rincon Serranc ¥

Bandeja de entrada

FOR-D02.0000-004 mo... v DSP-R04.6030-003.doc v POE-R04.6030-(

205 KB 5 MB 127 KB
¥ Mostrar todos 9 archivos adjuntos (17 MB)  Descargar todo

Buenos dias, cordial saludo.
Adjunto documentos corregidos, asi como el POE-R04.6030-020 Y su respectivo DSP-R04.6030-003.

Quedamos atentos a cualquier novedad

JUAN PABLO PINERES PARDO
Zootecnista Contratista Grupo Animales de Laboratorio
Direccién de Produccidn

PBX: (601) 2207700 Ext: 1609
Bioterio de Barrera, BSL2
Avenida Calle 26#51-20/ Bogota, D.C., Colombia.

De: Documentacion SIG

Enviado: jueves, 5 de marzo de 2026 7:06:12

Para: Juan Pablo Pifieres Pardo

Cc: Carlos Alfredo Bricefio Fonseca; Maria del Pilar Rincon Serrano; Paula Andrea Benitez Bernal; Cindy Catalina

Molano Zerda
Asunto: Re: Envio documentos para administrar semana 06/02/2026

Reciban un cordial saludo.
Tras la revisidon de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones

* La fecha del control de cambios no coincide con la del encabezado en documento POE-R04.6030-
015 y se sugiere que color de la fuente del control de cambios sea negro
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9

BARKEKA ABSL-2/BSL-Z |
POE-R04.6030-015

Condiciones generales

4.22 Se realiza aclaracion de como se ubicaran las cajas en cada uno de los|
racks, especificando que serdn 2 cajas por cada cara de rack, en total
serian 4 cajas por rack gue formen una X cuando se observe su ubicacion
Descripcion

03 2026 | 03 06 2. Se agrega a los t_écm'cos tarr_pbién como responsables de la toma del
encamado para animales centinelas

2.1 Se aclara gue se seleccionaran y alojaran 2 animales por cada caja de

centinelas que se forme

¢ La matriz de riesgos anexo 1 no estd relacionada en el control de cambios del documento INT-
R04.6030-001 y se sugiere que color de la fuente del control de cambios sea negro

lo Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista  Ayuda = Comentarios || 2 ediciér

8. CONTROL DE CAMBIOS.

FECHADE
APROBACION

VERSION DESCRIPCION

9. ANEXOS

1. Anexo 1. Matriz de riesgog|

;
0

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LAS ZONAS DEL
BIOTERIO DEL INS

[T ]

INT-R04.6030.001

¢ La matriz de riesgos anexo 1 no esta relacionada en el control de cambios; la fecha y versién del
control de cambios no coincide con la del encabezado del documento POE-R04.6030-013 vy se sugiere
que color de la fuente del control de cambios sea negro

USO DE VESTIMENTA Y ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL EN EL BIOTERIO INS

(/)]

- POE-R04.6030-013

personal en BSL3.

Anexo 7. Técnica de Lavado de manos en el Bioterio. Anexo 8.
Técnica de postura y retiro de Respirador N95. Anexo 9.
Técnica de postura y retiro de mascarilla quirtirgica.

Anexo 10. Técnica de retiro de guantes.

Anexo 11. Técnica de retiro del overol desechable.

05 2026 | 02 27 | Se ariade el numero 4.6 y se crea documento soporte DSP-
R04.6030-002 Técnicas para el correcto uso de elementos de|
proteccién personal.

9. ANEXOS:

| Anexo 1. Matriz de riesgos. I

¢ Lafecha del control de cambios no coincide con la del encabezado del documento DSP-R04.6030-
002, adicionalmente los se identifica inconsistencia en los consecutivos del documento
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S ]

Deinir los lneemientos técnicos pra la seleccin, usa adscuado, manfenimiento y reposicin de los Elementos de
15. CONTROL DE CAMBIOS d, con te

I
el fin do provenir accidentes de fabajo y profoger Ia salud do los Fabajadores

FECHADE i

VERSION APRUBACION ] DESCRIPCION 2 BEace
asaa | mm | dd ‘Aplica para todo ol parsonal auorizado que ingresa al Biotario y Laboratorios de Confencién Biolégica del Insttto
Naconal de Salud, dependiendo de las acivdades y zonas en donde estas se deserrallen, como prte de los
necesan medidas de control rforzades, y abarca s tos de EPP que deben usarse cuando las operaciones de

ELABORO REVISO APROBO 3 ik

¥ Marfa del Pilar Rincon | Juan Pablo Pifferes Carlos Alfredo Bricefio N ENBARRERAY E8L2
) Serrano Pardo Fonseca

e realzarse desds lo mas limpio hacia o mas expuesto, craando capas progresivas de
co delas bartoras infemas.

I Profesional de .
Salud Bioseguridad Prifesicaal ge | Coordinador Grupo de
= Cantratista- Grupo da; | Zootecnlsta Grupa de Animales de ORDEN PASO OBIETO
Animales de 3
Laboratorio

Animales .A’E Laboratorio

mofi. Verfica rstro o (sn maquileje  crems).

¢ La fecha del control de cambios y del encabezado no coincide con la fecha en la que se solicita la
administracién del documento DSP-R04.6030-001, adicionalmente los se identifica inconsistencia en
los consecutivos del documento

=] LINEAMIENTOS PARA LA LIMPIEZA Y
Q DESINFECCION

®

E ]

— DSP-R04.6030-001
[
FECHA DE
VERSION APROBACION DESCRIPCION
i i
00 2026 | 02 27 | Creacién del documento

| ELABORO \ REVISO [ APROBO |
plﬁub‘, p‘dll:ut:::" IJUUI Itiﬂ::', 5UIJU| nuies y ‘Uquﬂpus ue 1ds LUllds ue vdlield, r.'xpr.'l nnenaviun

y servicios generales hasta la evaluacion de la efectividad de las actividades de limpieza
y desinfeccion.

ECTOS PARA TENER EN CUENTA AL REALIZAR LA LIMPIEZA Y
INFECCION DE SUPERFICIES, EQUIPOS Y ELEMENTOS DEL BIOTERIO.

ncia de limpieza y desinfeccion: La frecuencia minima de limpieza y desinfeccion
superficies y equipos se debe realizar cada vez que se termine la intervencion de
estos, independientemente si se realiza rutina de verificacion o desarrollo de protocolos
experimentales. Asi mismo, debe realizarse cuando se estime conveniente, teniendo en cuenta
que la frecuencia no sea menor a la estipulada en el cuadro a continuacion:

| ELEMENTO | FECUENCIA | RESPONSABLE | ACLARACIONES |

e Elfondo del logo de la identificacién del formato FOR-R04.6030-064 se encuentra en color verde

«chivo Inicic Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda

d v i Jfx~  PROCESO PRODUCCION

PROCESO PRODUCCION

Barrera: Cuarentena Barrera:

ZONA ESPECIFICA:

1.1 IMBIETA o~ coas | anns | n. AECIIEEAATAR
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Ly | i] |

¢ En lasolicitud al SIG se referencia un documento que no es radicado para administrar.

DOCUMENTOS

VERSION A
TITULO DEL DOCUMENTO IMPLEMENTAR O ERLDIMAIREVSIOH ELABORO REVISO

TIPO DE NOVEDAD CODIGO DOCUMENTO DE ORIGEN coDIGo
ELIMINAR (S1APLICA)

rpmalagridlnd &
o ok Qe

. LIMPIEZA Y DESINFECCION DEL MATERIAL USADO EN EL BIOTERIO DE

AR 00 POE-R04.6030-007 4 2029-03-06

2ACHBLEACN CAFERLE30.008 BARRERA - ABSL2/BSL-2 : ¢ Maria del Piar Rincén Serrano | Paula Andrea Benitez Bemal | Garl
ional de Bi i ional Médico Fort

Animales de Laboratorio |Animales de Laboratorio | Anir
i |Fnimaes ce Lavoratoro _1Anh

bakh Genies c,,‘c}\f H v
ANESTESIA'Y ANALGESIA DE ROEDORES Y LAGOMORFOS ALOJADOS EN Carl
2. ACTUALIZACION CAR-R04.6030-001 POE-R04.6030-020 EL BIOTERIO DE BARRERA ABSL-2/BSL-2 1 2029-03-06 A — o
Profesional Médico Cindy Catalina Molano Zerda |Coo
Veterinario - Grupo de Médico Veterinario Grupo | Anir

Animales de Laboratorio de Animales de Laboratorio |Lab:
)

| I | A

Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberan ser radicados nuevamente al
correo documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicacién, a mas tardar el 06 de marzo antes del
mediodia, incluyendo el ajuste la Solicitud al SIG.

Atentamente,

PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio vy Mejora
. — Organizacional
‘\‘ } @ snuTo Oficina Asesora de Planeacion
=)
B

MNACIONAL DE
Salud

SaLur

PEX: (601) 2207700 ext. 1226
Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogots,
Colombia

.: Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

De: Juan Pablo Pifieres Pardo
Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 2:18:48 p.m.

Para: Documentacion SIG
Cc: Carlos Alfredo Bricefio Fonseca; Maria del Pilar Rincon Serrano; Paula Andrea Benitez Bernal; Cindy Catalina

Molano Zerda
Asunto: Envio documentos para administrar semana 06/02/2026

Buenas tardes hago envié de los documentos corregidos asi como la solicitud al SIG el Unico documento
que falta por adjuntar es el POE-R04.6030-020 del cual se solicito un cédigo para su documento y estamos
pendientes del mismo, quedo atento a los comentarios.

JUAN PABLO PINERES PARDO
Zootecnista Contratista Grupo Animales de Laboratorio
Direccién de Produccion

PBX: (601) 2207700 Ext: 1609
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S Responder a todos | v M Eliminar Correo no deseado | v eee b4

RE: SOLICITUD SIG / A04 EQUIPOS DE LABORATORIO - ACTUALIZACION
(FOR-A04.2070-033)

Hector Alirio Gomez Martinez & Responder a todos | v
jue 5/03, 2:52 p.m.
Documentacion SIG; Angie Paola Rodriguez Guerrero; Brayan Ricardo Galeano Gale ¥

Bandeja de entrada

1. FOR-D02.0000-004 S... v FOR-A04.2070-033 V1_... v
526 KB 52 KB

¥ Mostrar todos 2 archivos adjuntos (578 KB)  Descargar todo

Buenas tardes,

Recibe un cordial saludo. Me permito remitir el Formato de solicitud al SIG con sus respectivas
firmas de aprobacion y el documento en su version final correspondiente al proceso A04 —
Equipos de Laboratorio, el cual fue ajustados conforme a las observaciones e indicaciones. Este
documento se encuentra listo para su respectiva incorporacién en el Sistema Integrado de Gestion
(SIG).

ACTUALIZACION:

FOR-A04.0000-048 VERIFICACION TECNICA DE SERVICIOS PARA EQUIPOS E

INSTRUMENTOS DE MEDICION

Cordialmente:

e HECTOR GOMEZ MARTINEZ
e - Profesional Universitario - Contratista
k . ) INSTITUTO Grupo Equipos de Laboratorio y Produccion
b NACIONAL DE -
S l d SALUD PBX: (601) 2207700. Ext. 1288
alu ot
Ak Avenida Calle 26 # 51-20 /Bogota, Colombia

WWW.iNs.gov.co

,; Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

De: Documentacion SIG <documentacionsig@ins.gov.co>

Enviado el: jueves, 5 de marzo de 2026 7:08 a. m.

Para: Hector Alirio Gomez Martinez <hgomez@ins.gov.co>

CC: Angie Paola Rodriguez Guerrero <arodriguezg@ins.gov.co>; Leidy Vianey Leon Araque <lleon@ins.gov.co>; Brayan
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9 | ] |
Asunto: Re: SOLICITUD SIG / A04 EQUIPOS DE LABORATORIO - ACTUALIZACION (FOR-A04.2070-033)

Buenos dias,

Reciba un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones al documento revisado.
Quedamos atentos a la entrega de la Solicitud SIG con las firmas correspondientes . La fecha limite
establecida para dicha entrega es el 06 de marzo antes medio dia.

Quedo atenta a cualquier duda o solicitud.

Atentamente,
PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio vy Mejora
. — Organizacional
\ j @ snuTo Oficina Asesora de Planeacion
4 - :::.Itl :::.\;.‘.I.!'I-I:
Salud - PBX: (601) 2207700 ext. 1226
—— Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogots,
Colombia

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!

De: Hector Alirio Gomez Martinez

Enviado: martes, 3 de marzo de 2026 7:51:12 a.m.

Para: Documentacion SIG

Cc: Angie Paola Rodriguez Guerrero; Leidy Vianey Leon Araque; Brayan Ricardo Galeano Galeano; Diego Felipe
Sanchez Rios; Luis Alejandro Mecon Castillo; Edwin Alberto Melo Gonzalez

Asunto: SOLICITUD SIG / A0O4 EQUIPOS DE LABORATORIO - ACTUALIZACION (FOR-A04.2070-033)

Buenos dias,

Reciban un cordial saludo. A continuacion, pongo en consideracion la gestion para la actualizacion del
siguiente documento del proceso A04 - EQUIPOS DE LABORATORIO:

ACTUALIZACION:

FOR-A04.2070-033 V1_PROGRAMACION ACTIVIDADES - TALLER DE SERVICIO

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 2/3
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9 | ]

Nota: La presente solicitud fue enviada el dia lunes 2 de marzo; sin embargo, hoy me percaté de que el
correo quedo en la bandeja de salida. Por tal motivo, solicito muy respetuosamente que de forma
excepcional, se tenga en cuenta y se reciba la presente solicitud, agradezco mucho la colaboracién.

Cordialmente:

INSTITUTO

SALUD

Avenida Calle 26 # 51-20 /Bogota, Colombia

WWW.INS.goVv.co

NACIONAL DE

HECTOR GOMEZ MARTINEZ
Profesional Universitario - Contratista

Grupo Equipos de Laboratorio y Produccion

PBX: (601) 2207700. Ext. 1288

,;, Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx
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Re: Solicitud de actualizacion POE-A10.0000-001

Documentacion SIG & Responder a todos | v
Ayer, 11:25 am.

Aura Maria Castiblanco Diaz; Jeny Paola Vizcaino Gutierrez; Juan Enoc Rubiano Ferr ¥

Elementos enviados

Reciban un cordial saludo,

Tras la revision efectuada al ajuste presentado, se identificd que la observacién no fue atendida en su
totalidad, dado que en el documento POE-A10.0000-001 persiste el uso de la plantilla desactualizada para

Lista de chequeo de 5. DESCRIPCION
Profesional de Recursos inspeccion y
Fisicos -Irfraestructura | 66 Realizand vista final pera veriicacion de | seguimiento a cortroles ) T —
Gestion frole : (ACTVIDAD) (RESPONSABLE) «como? REGISTROS
Ambiental ambientales a
intervenciones de obra y
equipos de laboraforio
Profesional de Recursos | 67.  Emitendo  certiicacion final  de Cetfcsain o
. % | aprobagion de pago final
Fisicos -Infraestructura cumplimiento FOR-A02.0000-015 Certificacion {persona juridica)
de aprobacion de pago final (persona juridica) FOR-AQ20000.015

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Norma Técnica Colombiana ISO 9001: 2015
Norma Técnica Colombiana NTC-ISO/IEC 17025:20(5
Decreto 1515 del 2015

Resolucién 2190 del 1991
Norma Técnica colombiana NTC-ISO/IEC 4576:19998y la NTC-ISQ/IEC 1847:1996

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS (Si Aplica)

CODIGO Y NOMBRE DEL DOCUMENTO

7. CONTROL DE CAMBIOS

7. REFERENCIAS (Si aplica)

(Autor, titulo, editor, afio de publicacién)

Pode 1220032801200 119 1218 1 2171 16+ 1 +15- 1 +14 1 1300 120 001100100 109

En consecuencia, una vez se atienda en su totalidad la observacién sefialada, se solicita realizar
nuevamente la radicacion ante la administracién la proxima semana, de conformidad con lo establecido en
el procedimiento POE-D02.0000-001.

Atentamente,
PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio y Mejora
¥ Organizacional
‘ INSTITUTD ICina ASesora de Flaneacion
\:) —~ Oficina Asesora de Planeacit
5 MACIONAL DE
Salud : T PEX: (601) 2207700 ext. 1226
— Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogota,
Colombia

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!
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Ly | i] |

Para: Documentacion SIG
Cc: Jeny Paola Vizcaino Gutierrez; Juan Enoc Rubiano Fernandez
Asunto: RE: Solicitud de actualizacion POE-A10.0000-001

Buenas tardes,

De acuerdo con lo solicitado se adjunta la solicitud firmada y el formato actualizado.

Cordialmente,

AURA MARIA CASTIBLANCO DIAZ

-_'; :
tl) - Amuitecta
i INSTITUTO Gestion Administrativa — Secretaria General
MNACIONAL DE

a lu d - -'\{- s I ._._-_' [:I-J . 15
; | m 1601} L, Yo ! Ext 62
!.

Avenida Calle 26 # 51-20

# Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

De: Documentacién SIG <documentacionsig@ins.gov.co>

Enviado: miércoles, 4 de marzo de 2026 9:47

Para: Aura Maria Castiblanco Diaz <acastiblanco@ins.gov.co>

Cc: Jeny Paola Vizcaino Gutierrez <jvizcaino@ins.gov.co>; Juan Enoc Rubiano Fernandez <jrubiano@ins.gov.co>

Asunto: Re: Solicitud de actualizacion POE-A10.0000-001

Reciban un cordial saludo.

Tras la revision del documento y la solicitud al SIG, se identific la siguiente observacion

¢ Eldocumento POE-A10.0000-001 se encuentra en la plantilla desactualizada

= s CROCESO MANTENIMIENTO DE Vewsllon: 05
NACIONAL D i AREAS ANDE NG e
w e RECURSOS FISICOS 2026-03-06
= POE-A10.0000-001 Pagina 1 de 32
- OBJETIVE:

Establecer los lineamientos para efectuar el mantenimiento de las areas fisicas del Instituto Nacional

Aa Qaliid Aa arnardn fran lac enlinitiidac v ramarimiantne Aa lne nraracne nara miia lae inctalaninnac

Una vez atendidas esta observacion, el documento debera ser radicados nuevamente al

correo documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicacién, a mas tardar el 05 de marzo antes de las
3 pm, incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, asi como
de elaboracion, revisién , aprobacién y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente,

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 2/3



713/26, 8:20 Re: Solicitud de actualizacién POE-A10.0000-001

2 | ] |
Grupo de Desarroilo y Mejora
; - Organizacional
:\ ) @ snuTo Oficina Asesora de Planeacion
5 - INACIONAL IXE
SALUI
I 2 &
Salud PBX: (601) 2207700 ext. 1226
—— Avenida Calle 26 # 51-20/ Bogot3,
Colombia

; Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!

De: Aura Maria Castiblanco Diaz

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 9:08:56 a.m.

Para: Documentacion SIG

Cc: Jeny Paola Vizcaino Gutierrez; Juan Enoc Rubiano Fernandez
Asunto: Solicitud de actualizacién POE-A10.0000-001

Buenos dias,

A través del presente correo solicito su apoyo en la revision de la actualizacion del POE-A10.0000-001, el
cual ahora incluira lo siguiente:
« Se incluye nota en el numeral 5.1. de la tabla de contenido con el fin de dar claridad sobre la
adecuada finalizacion de las intervenciones de infraestructura fisica en zonas de laboratorios.
« Seincluye en el numeral 5.4 Requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratistas
INS DSP-A01.0000-001
» Se incluye en el numeral 6.2 Requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratistas
INS DSP-A01.0000-001 y Especificaciones para Compras y Adquisiciones de Seguridad y Salud en
el Trabajo DSP-A01.2014-001.

Agradezco de antemano su atencién y pronta respuesta, ya que esta modificacion del POE esta ligada a
un actividad del plan de mejora AC-0019.
Quedo atenta a cualquier comentario y/o sugerencia.

Cordialmente,

_y;! : AURA MARIA CASTIBLANCO DIAZ
\') = Amquitecta
; . INSTITUTO Gestion Administrativa — Secretaria General
MNACIONAL DE
W sawp — )
altu Pt PBX: (601) 2207700 ext. 1562
Avenida Calle 26 # 51-20

j __—

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!
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7/3/26, 8:23

& Responderatodos|v T Eliminar

Re: Revalidacion Formatos

) Documentacion SIG
./ Ayer, 12:07 p.m.

Luis Miguel Rodriguez Rivera

Elementos enviados

Reciban un cordial saludo,

Re: Revalidacion Formatos

& Responder a todos | v

En atencidén a que la subsanacidn de la solicitud SIG no fue atendida dentro de los plazos establecidos, se
solicita efectuar nuevamente la radicacidn ante la administraciéon durante la préxima semana, conforme a lo
dispuesto en el procedimiento POE-D02.0000-001.

Atentamente,
i'- } = INSTITUTD
. MACIONAL DE
Sa lu d = SALUL

PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio vy Mejora
Organizacional

Dficina Asesora de Planeacion

FPBX: {601) 2207700 ext. 1226
Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogola,
Colombia

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

De: Luis Miguel Rodriguez Rivera

Enviado: jueves, 5 de marzo de 2026 3:58 p.m.

Para: Documentacion SIG
Asunto: Re: Revalidacion Formatos

Buenas tardes,

Que pena me podrias explicar un poco mas qué es lo que me estas solicitando por favor.

Gracias.

Get Outlook for iOS

From: Documentacion SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Sent: Wednesday, March 4, 2026 10:32:50 AM

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx
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713/26, 8:23 Re: Revalidacion Formatos

S | ]
Varon Fonseca <mvaron@ins.gov.co>
Subject: Re: Revalidacion Formatos

Buenos dias,

Reciban un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones a los documentos revisados,
es decir a los formatos: FOR-A05.0000.002, FOR-A05.2094-009, FOR-A05.2094-014, FOR-A05.2094-
015, FOR-A05.2094-016.

Sin embargo, en la solicitud al SIG se referencia el documento INT-A05.0000-002 el cual no fue radicado y
adicionalmente, el instructivo se relaciono en el campo de retencién de los registros, campo destinado para
los registros del Sistema Integrado de Gestion. Quedamos atentos a la entrega de la Solicitud SIG con los

VERSIONA | ppoxima REVISION
TIPO DE NOVEDAD CODIGO DOCUMENTO DE ORIGEN coDIGO TITULO DEL FORMATO DESCRIPCION DE MODIFICACIONES | IMPLEMENTAR O ELABORO REVISO APROBO
= (SIAPLICA) %
(=
4. REVALIDACION INT-A05.0000-003 FOR-ADS 2004-014 rff;if" DE PARAMETROS INSITUDE LA g, sigacén del fomato por vencimiento 1| aostosos fLus M\gméﬁﬁnz Rivera  [Maria &7% cao %{ﬁe Saias
A &=
4. REVALIDACION INT-A05.0000-003 FOR-A05 2004-015 LAVADO DE FILTROS DE LA PTARND Revaldacion del formato por vencimiento | e s gufRobiomz v |Vera et cao forio G
it 4
W o l=—
4. REVALIDACION INT-A05.0000-003 FOR-AD5 2004-016 INSPECCION DE LA PTARND Revalidacion del formato por vencimiento 1| 20310306 [Luis Miguef Rotinguez Rivera [Maria C ves Caro [P Eiend Salas
& 4
T
[ (=
P -
4. REVALIDACION INT-A05.0000-005 FOR-A05.2084-009 VERIFICACION DE CONTROL DE PLAGAS Revalidacion del formato por préximo 3| 20310306 |Luis Miguel Rodiguez Rivera |Maria Cay ves Caro sl s
(FUMIGACION) vencimiento il
CUANTIFICACION DE RESIDUOS PELIGROSOS- [ oo o orimo W o =
4. REVALIDACION INT-A05.0000-002 INT-A05.0000-002 RESPEL INFECCIOSOS Y RESIDUOS NO vencimiento por e 3 2031-03-06 Luis Miguel Rodniguez Rivera [ Maria G4imila Chaves Caro la Beleio Salas

PELIGROSOS (RH1)

RETENCION DE LOS REGISTROS
ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL
METODO DE RESPONSABLE DEL DISPOSICION FINAL
CODIGO DEL FORMATO TIPO DE REGISTRO CONSERVACION TIPO DE ALMACENAMIENTO RETENCION EN AROS RECUPARACKON | ALMACENAMENTO | RETENCIONENAROS RESPONSABLE

FOR-A052004-014 REGISTRO DE CALIDAD=RC MEDIO MAGNETICO=MM Digital 5| Cronolégico (Gestion Ambiental 5| Gestion Documental ELIMINACION= E
FOR-A05.2094-015 REGISTRO DE CALIDAD=RC MEDIO MAGNETICO=MM Digital 5|Cronolégico Gestion Ambiental 5| Gestion Documental ELIMINACION= E
FOR-A05.2094-016 REGISTRO DE CALIDAD=RC MEDIO MAGNETICO=MM Digial 5| Cronolégico (Gestion Ambiental 5| Gestion Documental ELIMINACION= E
FOR-AQ5.2094-009 REGISTRO DE CALIDAD=RC MEDIO MAGNETICO=MM Digital 5 Cronologico Gestion Ambiental 5 Gestion Documental ELIMINACION= E
—_— = =S '_
INT-A05.0000-002 REGISTRO DE CALIDAD=RC MEDIO MAGNETICO=MM Digital 5| Cronolégico | Gestion Ambiental 5 Gestion Documental ELIMINACION= E -l

3. RADICACION DE LA SOLICTUD

(ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL RECEPTOR DE LA SOLICITUD)

FECHA DE GESTION No DE RADICADO

La fecha limite establecida para dicha entrega es el 5 de marzo, antes de las 3 pm.

Quedo atenta a cualquier duda o solicitud,

PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarmollo y Mejora

L — Organizacional

:\ ) INSTITUTO Oficina Asesora de Planeacion

4 - ;ﬁ::l.-:::x.u::-l:
Salud - PBX: (601) 2207700 ext. 1226

—— Avenida Calle 26 # 51-20/ Bogot3,
Colombia

.: Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. ;Usalas bien!

De: Luis Miguel Rodriguez Rivera
Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 11:27:29 a.m.
Para: Documentacion SIG

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 2/3



7/3/26, 8:23

9

Buenos dias,

Solicito amablemente la revisidn de los siguientes documentos para re validacién de los formatosS:

e FOR-A05.0000.002

* FOR-A05.2094-009

* FOR-A05.2094-014

e FOR-A05.2094-015

e FOR-A05.2094-016
Muchas gracias.

Cordialmente,

()
Salud

INSTITUTO
MNACIONAL DE
SALUD

Re: Revalidacion Formatos

LUIS MIGUEL RODRIGUEZ RIVERA

Profesional Universitario - Contratista

Grupo Gestién Administrativa - Area de Gestién Ambiental
PBX: (601) 2207700 ext. 1487

Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogota, Colombia

; Cuida la vida, ahorra el agua y la energia, ;Usalas bien!
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7/3/26, 8:13 Re: INT-A09.0000-003

S Responder a todos | v M Eliminar  Correo no deseado | v eee b4

Re: INT-A09.0000-003

) Documentacion SIG & Responder a todos | v
" Ayer, 12:41 p.m.

Diana Carolina Pérez Jimenez ¥

Elementos enviados

Reciban un cordial saludo,

En atencién a que la subsanacién no fue atendida dentro de los plazos establecidos, se solicita efectuar
nuevamente la radicacidn ante la administracién durante la préxima semana, conforme a lo dispuesto en el
procedimiento POE-D02.0000-001.

Atentamente,
PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio y Mejora
. Organizacional
\ HT : INSTITUTD Oficina Asesora de Planeacion
5 MACIONAL DE
SALUlr
Salud : e PEX: (601) 2207700 ext. 1226
— Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogota,
Colombia

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

De: Documentacion SIG

Enviado: jueves, 5 de marzo de 2026 7:07:15 a.m.
Para: Diana Carolina Pérez Jimenez

Asunto: Re: INT-A09.0000-003

Reciban un cordial saludo.
Tras la revisidon del documento INT-A09.0000-003 vy la solicitud al SIG, se identificd la siguiente observacién:

* El numeral 6 de documentos asociados se encuentra sin informacidn

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 1/3



7/3/26, 8:13 Re: INT-A09.0000-003

23] m

CODIGO Y NOMBRE DEL DOCUMENTO

7. REFERENCIAS (Si aplica)

Decreto 1068 de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, Articulos 2.8.5.1 —2.8.5.14

Guia de operacion de cajas menores SlIF Proceso de Gestion (Ministerio de Hacienda).

Una vez atendida esta observacion, el documento debera ser radicados nuevamente al

correo documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicacion, a mas tardar el 06 de marzo antes del
mediodia, incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, asi
como de elaboracion, revisidon , aprobacién.

Atentamente,

PROCESO GESTION DE CALIDAD
Grupo de Desarrolio vy Mejora
Fa. e Organizacional
‘-.‘ } Q o Dficina Asesora de Planeacion
]
i

MNACIONAL DE
Salud

SaLur

FPBX: {601) 2207700 ext. 1226
Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogola,
Colombia

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

De: Diana Carolina Pérez Jimenez

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 5:17:14 p.m.
Para: Documentacion SIG

Cc: Diana Carolina Pérez Jimenez

Asunto: INT-A09.0000-003

Cordial saludo Lynda,

Por medio de la presente, remito instructivo INT-A09.0000-003 correspondiente al manejo de caja menor
para ser actualizado

Atentamente,

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 2/3



7/3/26, 8:13 Re: INT-A09.0000-003

& | ] |
\ a / @ NSTITUTO Grupo de Gestion Financiera — Tesoreria
: W siup —
Sa lu d et PBX: (601) 2207700 Ext. 1521
I L ==

5]

NACIONAL DE
Celular/ Whatsaap: 3204972226
Avenida Calle 26#51-20/ Bogota, Colombia

é Cuida la vida, ahorra el agua y la energia. jUsalas bien!

AVISO LEGAL: Este correo electrdnico contiene informacion confidencial del Instituto Nacional de Salud. Si Usted no es el destin

publico su contenido; de hacerlo podria tener consecuencias legales de acuerdo con la Ley 1273 de 2009 v las demds concor
inférmenos a corﬂ.]{'[erms-@ins_ﬂuum y eliminelo de sus archivos. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener resemnva sobre
documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita por cuanto la misma puede es

informacion de este
transmission contains confidential information Instituto Nacional de Salud. If you are not the intended recipient, you should not us
legal repercussions as contained in Law 1273 of 2009 and all that apply If you have received this e-mail transmission in error, pleat
we ask you not to make public the content, the data or contact information of the sender and in general the information of thi

subject to rights of intellectual or industrial property
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